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Circ. n. 275 

 

Al personale Docente 

dell’Istituto Comprensivo di Brolo 

Alla DSGA f.f.  

Al Sito web  

 

Oggetto: Adempimenti finali a.s. 2023-24. 

 

Per assicurare uniformità di comportamenti e un regolare svolgimento delle operazioni riguardanti la 

chiusura del corrente anno scolastico si comunicano i principali adempimenti, ad integrazione di 

quanto indicato con le circolari relativamente al calendario degli scrutini finali e dell’Esame 

conclusivo I ciclo di istruzione. 

 

Registro elettronico 

I docenti, entro la fine delle lezioni, 6 giugno, devono compilare il registro elettronico in tutte le parti 

richieste, verificando che siano riportate tutte le valutazioni periodiche, attività svolte. 

 

Relazioni finali disciplinari e coordinate 

Le relazioni finali disciplinari (comprensive degli argomenti trattati) della Scuola Primaria e della 

Scuola Secondaria di I grado devono essere redatte in duplice copia, in formato digitale, di cui una 

va caricata, in formato pdf, sul Portale Argo, attenendosi alle consuete procedure e l’altra va inviata 

al Coordinatore di classe, entro la fine delle lezioni.  

La relazione coordinata, predisposta dal Coordinatore e condivisa con i docenti del team classe, dovrà 

essere approvata, in sede di scrutinio finale, dal Consiglio di Classe, dopo aver eventualmente 

apportato delle modifiche. 

La suddetta relazione dovrà contenere le seguenti indicazioni: 1) Situazione o livello di partenza; 2) 

Obiettivi prefissati; 3) Grado di maturità raggiunto; 4) Indicazione dei programmi effettivamente 

svolti da ogni docente; 5) Linee didattiche e metodologiche seguite dal Consiglio di Classe; 6) 

Strategie ed interventi di recupero e potenziamento effettuati; 7) Risultati raggiunti; 8) Interventi 

individualizzati di sostegno all’apprendimento effettuati durante l’anno in correlazione con il PEI per 

gli alunni con L.104; 9) Attività personalizzate in correlazione al PDP per gli alunni DSA/BES. 

Per le classi quinte della Scuola Primaria e per le classi terze della Scuola Secondaria la relazione 

dovrà contenere anche i seguenti punti: - Evoluzione della classe nel quinquennio/triennio sia sotto il 

profilo educativo, sia sotto quello didattico; - Attività di orientamento realizzate.  

 

Le relazioni disciplinari dovranno essere archiviate nell’apposita sezione del Registro elettronico: 

Didattica - Condivisione documenti – Le mie condivisioni. 

 

Scrutini 

Con adeguato anticipo rispetto alla data fissata per gli scrutini, ogni docente dovrà inserire nel registro 

online le proposte di valutazione della propria disciplina, complete della nota informativa alla 

famiglia per i casi di insufficienza e inviare al Coordinatore i livelli globali del comportamento, i dati  
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per la rilevazione dell’Educazione Civica e delle competenze chiave europee (classi terminali). 

  

I Coordinatori prima della data dello scrutinio, inseriranno nel registro online i giudizi globali 

relativi al comportamento, al processo di apprendimento e ai livelli di sviluppo delle competenze 

chiave europee (classi terminali), dopo aver consultato i docenti del Consiglio di Classe.  

 

 

                                                                                                         Il Dirigente Scolastico 

                                                                                                                      Prof. Giacomo Arena 
Firma autografa omessa ai sensi dell'art. 3 D.lgs. n. 39/1993 
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