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Prot. n.   3403/C1                    Brolo, 30/05/2017 
 

 
Circ. n. 198 

 
Ai  Sigg. Docenti  

della Scuola Primaria e Secondaria I grado 
  dell’Istituto Comprensivo di Brolo 

Al DSGA 
Al Personale ATA  

Al sito Web 
 
 
 

OGGETTO: - Scrutini II Quadrimestre a. s. 2016/2017 e adempimenti finali. 
  

I Consigli di classe sono convocati presso la sede centrale di Brolo, via Libertà, per lo 
scrutinio finale con la presenza della sola componente docenti, secondo il calendario presente nel 
Piano Annuale  delle Attività e con le variazioni riportate in calce alla presente. 

Per le finalità di cui sopra, i sigg. docenti sono invitati a  tenere  presente quanto segue: 

• La valutazione finale degli alunni dovrà essere effettuata ai sensi della Legge  169/2008 e 
del D.P.R. n. 122/2009. 
I coordinatori delle classi dei due ordini di scuola predisporranno la relazione finale della 
classe con l'indicazione delle linee didattiche e degli interventi posti in essere, compresi 
quelli eventuali di sostegno ed integrazione degli alunni stranieri e degli alunni BES. Tale 
relazione sarà approvata dal Consiglio di classe in seduta di scrutinio e sottoscritta da tutti i 
docenti. 
 
Prima degli scrutini finali della Scuola Secondaria di primo grado, i docenti accerteranno, 
per ciascun alunno, il raggiungimento del limite minimo (in ore)  dei tre quarti di presenza 
alle lezioni nel corso dell'anno, applicando le eventuali deroghe deliberate dal Collegio,  
adeguatamente motivate. I coordinatori di classe di entrambi gli ordini di scuola avranno 
cura di verificare, prima dello scrutinio, che siano state correttamente inserite, nel registro 
elettronico, le proposte di voto e raccoglieranno anche le proposte per la valutazione del 
comportamento. 

 
I Consigli di classe, in sede di valutazione finale, attribuiranno ad ogni alunno, e per 
ciascuna disciplina, un voto numerico che sarà riportato in lettere sul documento di 
valutazione e, per la Scuola Secondaria di I grado, anche sul registro generale. In sede di 
scrutinio verranno tempestivamente redatti i verbali e compilati i modelli di comunicazione 
delle eventuali  insufficienze alle famiglie.  
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La valutazione degli alunni con disabilità sarà effettuata in relazione al Piano educativo 
individualizzato e quella degli alunni con DSA/BES in relazione al Piano didattico 
personalizzato. 
 

• I docenti di sostegno, contitolari della classe, parteciperanno alla valutazione di tutti gli 
alunni. Qualora un alunno con disabilità sia affidato a più docenti di sostegno, essi  si 
esprimeranno  con un voto unico. 
I docenti di attività didattiche e formative alternative all’IRC parteciperanno a pieno 
titolo agli scrutini delle classi in cui sono inseriti gli studenti loro affidati. La valutazione 
dell’IRC e delle attività didattiche e formative alternative all’IRC è espressa sull’apposita 
scheda allegata al documento di valutazione senza attribuzione di voto numerico, ma con i 
consueti giudizi di ottimo, distinto, buono, sufficiente, insufficiente. 
I docenti di approfondimento in materie letterarie faranno parte a pieno titolo del 
Consiglio di classe. Dal punto di vista dell’insegnamento impartito non esprimeranno una 
valutazione autonoma,  il loro  voto in decimi dovrà “confluire” nella votazione del docente 
di materie letterarie. 
Il personale docente esterno e gli esperti di cui si avvale la scuola, che svolgono attività o 
insegnamenti per l’ampliamento e il potenziamento dell’offerta formativa, forniranno 
preventivamente ai docenti della classe elementi conoscitivi sull’interesse manifestato e il 
profitto raggiunto da ciascun alunno. I coordinatori sono invitati a verificare, prima dello 
scrutinio, che gli esperti abbiano depositato agli atti della scuola la suddetta valutazione. 
 

• L’ammissione  all’esame di Stato conclusivo del I ciclo d’Istruzione sarà disposta nei 
confronti degli alunni che, previo accertamento della validità dell’anno scolastico 
relativamente alla frequenza, abbiano conseguito una votazione non inferiore a sei decimi in 
ciascuna disciplina. Il giudizio di idoneità  sarà espresso  dal consiglio di classe in decimi, 
considerando anche il percorso scolastico dell’alunno nel triennio.  
In caso di non ammissione dell’alunno alla classe successiva o agli esami, i coordinatori 
dovranno provvedere a comunicare l’esito alle famiglie; tale comunicazione avverrà con un 
colloquio personalizzato e, solo in casi eccezionali, ove lo richieda la situazione, con forme 
più rapide, quali la telefonata. Qualora una famiglia non sia stata debitamente informata, il 
coordinatore si accerterà che non venga pubblicato il quadro relativo a quella classe. 
In sede di scrutinio, in caso di votazione, non è ammessa l’astensione di alcun docente. 
 

• Le relazioni finali dei Consigli di tutte le classi dei due ordini di scuola dovranno indicare 
le linee didattiche seguite in relazione al contesto in cui la scuola ha operato, gli interventi 
effettuati, compresi quelli di sostegno, di recupero, di integrazione e di potenziamento, la 
sintesi di quanto la programmazione educativa ha via via ipotizzato, verificato e vagliato. 
Dovranno, inoltre, essere delineati il grado di maturità degli alunni e le situazioni che ne 
hanno favorito o ostacolato il processo di formazione, le ricadute positive  delle attività 
parascolastiche e del rapporto scuola-famiglia.   

 
• I Consigli delle classi quinte di scuola primaria e delle classi terze della scuola secondaria di 

I grado dovranno compilare, in sede di scrutinio, la scheda per la certificazione delle 
competenze,  raggiunte al termine della scuola primaria e al termine del primo ciclo 
d’istruzione, secondo  il nuovo modello del MIUR, adottato dal Collegio dei docenti, in 
ottemperanza alla Raccomandazione  2006/962/CE del 18 dicembre del Parlamento europeo 
e del Consiglio e alle Indicazioni Nazionali per il curricolo della scuola dell’infanzia e del 
primo ciclo d’istruzione 2012 - D.M. n.254 del 16 novembre 2012.  
Si precisa, inoltre, che, per gli alunni delle classi terze, nella scheda di certificazione delle 
competenze va riportato  il consiglio orientativo. 



 
ADEMPIMENTI DI FINE ANNO 

 
In riferimento  agli adempimenti di fine anno, si sottolinea  quanto segue: 

E’ obbligo fondamentale di ciascun docente presentare una relazione finale dell’attività 
didattico-educativa svolta in ogni singola classe. Detta relazione va inserita nel registro 
elettronico. 
Entro la data prevista per lo scrutinio dovranno essere predisposte, a cura del docente coordinatore, 
due copie di relazione finale per le  classi prime e seconde della Scuola Secondaria di I grado: 
una copia, firmata da tutti i docenti, dovrà essere allegata al registro dei verbali all’atto dello 
scrutinio; l’altra copia, unitamente alle singole relazioni disciplinari, dovrà essere consegnata alla 
segreteria didattica (sig.ra Tumeo).  
Per le classi terze di Scuola Secondaria di I grado, entro la data prevista per lo scrutinio finale, 
dovranno essere predisposte, a cura dei docenti coordinatori, le relazioni di presentazione della 
classe, in triplice copia (la prima va allegata al registro verbali, la seconda inserita nella cartella 
d’esame, la terza in segreteria didattica – sig.ra Tumeo).  
Argomenti particolari di tale relazione dovranno essere: 

 analisi della situazione della classe al termine del triennio (composizione, contesto 
socio-familiare, traguardi cognitivi e affettivo-relazionali, percorsi educativo-
didattici, progressi realizzati, difficoltà incontrate, obiettivi raggiunti in termini di 
competenze, tematiche interdisciplinari, esperienze curricolari ed extracurriculari 
significative…);  

 presentazione di eventuali alunni diversamente abili, DSA, stranieri o comunque 
portatori di bisogni educativi speciali (itinerari seguiti, indicazioni sulle modalità 
di svolgimento individualizzato delle prove scritte e del colloquio e sull’impiego 
di eventuali strumenti compensativi e misure dispensative, in conformità alla 
normativa vigente); 

 proposte relative a modalità di svolgimento e criteri di valutazione delle prove 
scritte, criteri di conduzione del colloquio pluridisciplinare;   

 proposte di criteri oggettivi per un’eventuale attribuzione della lode. 
 
Le suddette relazioni dovranno essere corredate dai rispettivi programmi svolti in ogni classe e 
firmati anche da tre alunni.  
 
Entro GIOVEDÌ 8 GIUGNO 2017 dovranno essere consegnati tutti gli elaborati relativi alle 
verifiche periodiche, debitamente corretti, valutati con voto in decimi e accompagnati da un breve 
giudizio o da una griglia di correzione da cui si evinca il giudizio. 
Si rammenta che anche  in fase di scrutinio finale dovranno essere completati i registri personali 
digitali in ogni loro parte per la successiva immediata archiviazione e i registri di classe 
compilati in ogni parte. 
 
CLASSI TERZE SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO 
Entro la data prevista per lo scrutinio   i coordinatori   provvederanno a    raccogliere nella cartella 
d’esame il seguente materiale: 
1. programmi d’esame delle varie discipline; 
2. griglia per  la correzione degli  elaborati scritti  con indicatori   di valutazione   e  misurazione in      
    decimi; 



3. format  per l’elaborazione dei giudizi delle prove d’esame e del giudizio finale; 
4. relazione finale coordinata della classe e singole relazioni disciplinari. 
Si confida nell’attiva collaborazione di tutti i docenti affinché le operazioni di scrutinio e relativi 
adempimenti si compiano con serenità. 

REDAZIONE DEL VERBALE  
Al termine dei lavori, ciascun consiglio di classe predisporrà il verbale relativo alle previste 
operazioni di scrutinio che sarà firmato dal coordinatore e  dal presidente e consegnato subito in 
presidenza. 
In caso di assenza o impedimento del Dirigente scolastico, i Consigli di classe saranno 
presieduti dal docente coordinatore. 
 
Si ricorda a tutti i docenti di scuola secondaria di I grado che, come deliberato in Collegio dei 
Docenti, la Riunione Preliminare avrà luogo martedì 13/06/2017, presso la sede di via Libertà, 
in orario da concordare con il Presidente della Commissione di Esami di Stato. 
 
 
CALENDARIO SCRUTINI 
 

Scuola Primaria Via Roma - Brolo Scuola Primaria Via Trento - Brolo 

Lunedì 
12/06/2017 

I A  8,30 

Martedì 
13/06/2017 

I A 8,30 
I B  9,15 I B 9,15 
II A 10,00 II A 10,00 
II B 10,45 II B 10,45 
III A 11,30 III A 11,30 
III B 12,15 III B 12,15 
IV A 14,00 IV A 16,00 
IV B 14,45 V A 17,00 
V A 15,30   
V B 16,15 Scuola Primaria –  Ficarra 

 
 

Martedì 
      13/06/2017 

I A 14,00 
PL 
II -III 14,45 

PL 
IV-V 15,30 

    
 
 
 

Scuola Primaria – Sant’Angelo di Brolo Scuola Primaria  Colantoni – S. Angelo di 
Brolo 

Mercoledì  
14/06/2017 

I A 9,15 Mercoledì 
14/06/2017 

PL 8,30 

II A 10,00  
III A 10,45 

 

 
IV A 11,30  
V A 12,15  

 
 
Scuola Secondaria di I Grado - Brolo Scuola Secondaria di I Grado - 



Sant’Angelo di Brolo 
Venerdì 

09/06/2017 
 
 
 
 

III A 14,00 Sabato 
10/06/2017 

III A 8,30 

III B 15,00 lunedì 
12/06/2017 

II A 15,00 
III C 16,00 I A  16,00 
I A 17,00 Scuola Secondaria di I Grado - Ficarra 
II A 18,00 

Sabato 
10/06/2017 

III A 9,30 

Sabato   
10/06/2017 

I B 10,30 
II B 11,30 
I C 12,30 
II C 13,30 lunedì 

12/06/2017 
II A 17,00 

  II A 18,00 
 
 
 
CONSEGNA SCHEDE DI VALUTAZIONE 
 
Scuola Primaria – venerdì 23 giugno  2017 - ore 9.30/11.30 - nelle rispettive sedi; 
 
Scuola Secondaria di I grado  – lunedì 3 luglio  2017 - ore 9.30/11.30 - nelle rispettive sedi. 
 
 
COMUNICAZIONI 
 
Si comunica, infine,  che giorno 09/06/2017  saranno sospese le attività didattiche 
pomeridiane.               
 
 
   
 

                                   IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
               F.to Prof.ssa Maria RICCIARDELLO 

(firma autografa sostituita a mezzo stampa ex art. 3 c. 2. DL.gs 39/93) 

 


